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UZUN MEHMET MESLEKİ VE TEK. AND. 
 

Muhasebe ve Finansman 

 Bilgisayarlı Muhasebe 

 
12/C 

 
112 

 Ahmet ÇALIŞKAN 

 

Velinizin Bilgileri Yazılacak ! 

 

İşletme Bilgileri Yazılacak. İşletmeden Bilgi Alınız ! 

 

Velinizin Adı Soyadı 

 
Veli İmzası 

 



 



 

DOLDURULMAYACAK ! 

DOLDURULMAYACAK ! 

DOLDURULMAYACAK ! 



 

DOLDURULMAYACAK ! 



 

DOLDURULMAYACAK ! 

DOLDURULMAYACAK ! 

DOLDURULMAYACAK ! 



 

DOLDURULMAYACAK ! 



 

DOLDURULMAYACAK ! 

DOLDURULMAYACAK ! 

DOLDURULMAYACAK ! 



 

DOLDURULMAYACAK ! 



 

Öğrenci Bilgileri yazılacak ! 

Öğrenci TC si 

Öğrenci Cep No 

Öğrencinin ikamet ettiği evin açık adres bilgisi yazılacak ! 

İşletme Bilgileri yazılacak !  Bilgileri işletmeden öğreniniz. 

İş yerinde sizden sorumlu kişinin bilgileri yazılacak 
! 

Uzun Mehmet Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi 

Kepez Mah. Solak Sk. No: 20  Kdz.EREĞLİ / ZONGULDAK 

03723237366 03723239380 

http://www.ereglitml.meb.k12.tr 

Sizden sorumlu öğretmenin bilgileri yazılacak ! 

http://www.ereglitml.meb.k12.tr/


 



 



 



 

Öğrencinin 
Kendi bilgileri  

Yazılacak ! 

Öğrencinin 
Kendi  

Nüfus Cüzdanı 
bilgileri 

Yazılacak ! 

Okul 
 Bilgileri  

Yazılacak ! 

İşletme 
 Bilgileri  

Yazılacak ! 

BOŞ BIRAKINIZ ! 





UZUN MEHMET MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU 
 

09/09/2019 

10/09/2019 

İşyeri Personeli ile tanışma ve oryantasyon 

Anakart Montajı 
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09.00 17.30 

09.00 9.30 



Öğrenci Adı Soyadı 

İMZA  
Öğrenciden 

Sorumlu Personel  

Öğrenciden 
Sorumlu Öğretmen  

Öğrenci tarafından stajda yapılan işten 5 tanesinin konusu  seçilerek her bir  

işin açıklaması (nasıl yapıldığı) buraya yazılacaktır. Her bir işin en az 1  

sayfayı dolduracak şekilde yazılması öğrencinin staj dosyasının  

değerlendirilmesi noktasında öğrenciye + puan kazandıracaktır. Yapılan işin 

 açıklaması yapılırken ben dili ile değil yani “ben yaptım, ben yazdım”  

şeklinde değil de “Yapıldı, yazıldı veya yapılır, yazılır” şeklindeki  

cümleler tercih edilmelidir. Konuyla ilgili görseller mutlaka eklenmelidir.  

Örneğin işyerinde bilgisayarın anakartını çıkarıp yenisini takan öğrenci  

aşağıdaki gibi örnek bir işi şu şekilde açıklayabilir: 

 

İŞİN ADI: ANAKART MONTAJI                    RESİM NO: 1  

Bilgisayarın kasası açılarak önce anakartı kasaya sabitleyen vidalar yıldız 

tornavida yardımıyla söküldü. Ardından anakart çıkarıldı ve yeni anakart vida 

başlıklarına delikleri tam oturacak şekilde yerleştirildi. Ardından yıldız tornavida 

ile bütün vidalar sıra ile yarısı sıkıldı. Daha sonra hepsi gerektiği kadar sıkılarak 

ankartın montajı yapıldı. Bu montaj sırasında anakartın vida boşluk yuvalarının 

çatlamaması için vidaların çok aşırı sıkılmamasına dikkat edilmiştir. Örnek 

anakart görseli aşağıdaki gibidir: 

 

 

Resim 1 : Anakart 

 



GEREKTİĞİNDE 
KOORDİNATÖR  

ÖĞRETMENİNİZDEN 
BİLGİ ALINIZ…! 

GEREKTİĞİNDE 
KOORDİNATÖR  

ÖĞRETMENİNİZDEN 
BİLGİ ALINIZ…! 



 

 GENEL AÇIKLAMALAR 
 

✓ Staj dosyanızı renkli kalemle doldurmayınız. (Kırmızı, yeşil vb…) Sadece mavi ve siyah renk 
tükenmez veya pilot kalem kullanınız. 

 
✓ Staj dosyanızı doldururken tertip düzene uyunuz. Staj dosyası çizgisiz olduğu için düz 

yazabilmek adına altına çizgili kağıt kullanarak işin açıklamasını yazabilirsiniz. 
 
✓ Her dönem toplam 10 tane iş yazılacaktır. Bu işlerin 5 tanesi iş yerinde günlük yaptığınız 

işlerden, diğer 5 tanesi de okul web sitesine her alan için koyduğumuz gelişim tablosundan 
seçilecektir. Detaylar için koordinatör öğretmenlerinizden bilgi alabilirsiniz ! 

 
✓ Yazdığınız her iş için örnek belge ekleyiniz. Örneğin stajda serbest meslek makbuzu 

düzenlediyseniz iş yerinizin de onayını alarak bir tanesini fotokopi çektirip üstüne çapraz 
olarak #Ö R N E K T İ R # yazınız. 

 
✓ Her işin altındaki antet kısmındaki öğrenci, işyeri sorumlusu ve koordinatör öğretmen 

bilgilerini doldurup gerekli imzaları tamamlattırınız. 
 

 

UNUTMAYINIZ !!! Yıl sonunda “İşletmelerde Beceri Eğitimi” sınavına 
gireceğinizden alacağınız puanın %20’sini “İş Dosyanız” 
oluşturacağından gerekli hassiyeti göstermeniz yararınıza olacaktır. 
 

Not : Gerekli açıklamaları okuduktan sonra anlaşılmayan 
konularda sizden sorumlu koordinatör öğretmenlerinizden 
yardım isteyebilirsiniz. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

BAŞARILI BİR STAJ DÖNEMİ GEÇİRMENİZ DİLEĞİYLE… 


