BİLGİSAYARLI MUHASEBE İŞLEMLERİ DERS NOTLARI
KONU: LOGO PROGRAMINDA FİRMA TANIMLAMA İŞLEMLERİ
1. Masa üstünde Logo-Sistem İşletmeni tıklanır -Şifre(LOGO)-Tamam tıklanır.

2. Yönetin Menüsü-Firma Tanımlama Sihirbazı tıklanır

3. Yeni firma eklemek istiyorum tıklanır-İleri tıklanır

Firma Adı ve Ünvanı ilgili satırlara yazılır- İleri tıklanır

4. Firma ticari bilgileri bölümünde değişiklik yapılmaz- İleri tıklanır

5. Hafta sonları aktif hale getirilir- İleri tıklanır

6. Firma parametreleri bölümünde değişiklik yapılmaz- İleri tıklanır

7. Firma ön değerleri bölümünde Kdv Oranları: %8 veya %18 yapılır- Siparişlerin her ikisi içinde ‘’SEVKEDİLEBİLİR’’ Onay Bilgisi verilir İleri tıklanır

8. Ambar bilgileri bölümünde değişiklik yapılmaz- İleri tıklanır

9. Çalışma dönemi bilgileri girilir-Son tıklanır   01.01.2021-31.12.2021  (bir takvim yılı) 
10. ‘‘Kurulum başarıyla tamamlanmıştır’’ ifadesi ekrana gelene kadar beklenir. Program kapatılır
11. Başlat-Programlar-Logo-GO3 Ticari Sistem tıklanır-Şifre(LOGO)-Kurduğunuz firma seçilir- Tamam tıklanır.   

KONU: KASA, BANKA, CARİ HESAP KARTLARI TANIMLAMA VE AÇILIŞ DEĞERİ GİRİŞ İŞLEMLERİ
Tüm işlemleri Ana Kayıt Kartlardan ilgili menü tıklanarak yapılır. 

· Kasa Tanımlama İşlemi :

1. Ana Kayıt Kartlardan Kasa Menüsü tıklanır.

2. Sağ tuş Ekle tıklanır
3. Kasa Kodu ‘‘100’’ve Kasa Adı ‘‘ANA KASA’’ gibi doldurulur.

4. Kaydet-Kapat

· Kasa Açılış Değeri Giriş İşlemi:

1. Kasa Menüsü-Kasa İşlemleri tıklanır- Sağ tuş Ekle tıklanır
2. İşlemler - Sağ tuş Ekle tıklanır
3. Kasa İşlemleri / Kasa Açılış (Borç) seçilir
4. Açılış Tutarı satırına tutar girilir
5. Kaydet-Kapat

· Banka Tanımlama İşlemi:

1. Ana Kayıt Kartlardan Banka Menüsü tıklanır.

2. Sağ tuş Ekle tıklanır

3. Banka Kodu ve Adı girilir ‘‘102’’ve Banka Adı ‘‘ABANK’’ gibi
4. Kaydet-Kapat

· Banka Açılış Değeri Giriş İşlemi:

1. Banka Menüsü- Banka Fişleri tıklanır
2. Ekranın altından 05-Banka Açılış Fişi seçilir - Sağ tuş Ekle tıklanır
3. Banka Kodu üzerinde Sağ tuş tıklanır- Açılan pencereden Hesaplar tıklanır
4. Banka Hesapları(TH) penceresinde Ticari Hesap seçilir.
5. Hesap Kodu:VTM, Hesap Adı:Vadesiz Ticari Mevduat, Hesap No: 000111 yazılır

6. Açılış Değeri Tutarı Borç sütununa yazılır
7. Kaydet-Kapat

CARİ HESAPLARIN TÜRLERİ

· ALICI(AL): MAL SATIŞI YAPILAN

· SATICI(SA): MAL ALIMI YAPILAN 

· ALICI-SATICI(AL/SA): HEM MAL SATIŞI YAPILAN, HEMDE MAL ALIMI YAPILAN

· Cari Hesap Kartı Tanımlama İşlemi:

1. Cari Hs. Menüsü- Cari Hesaplar
2. Pencerenin alt kısmından firmanın türüne göre AL(ALICI),  SA(SATICI) veya AS(ALICI SATICI)seçilir
3. Sağ tuş Ekle tıklanır

4. Cari Hs. Kodu ve Adı girilir
5. Kaydet-Kapat

· Cari Hesap Kartı Açılış Değeri Giriş İşlemi:

1. Cari Hs. Menüsü- Cari Hesap İşlemleri-Cari Hesap Fişleri
2. Pencerenin alt kısmından 14-Açılış Fişi seçilir -Sağ tuş Ekle tıklanır

3. Cari Hs. Kartları sütununa tıklanır-Ekrana gelen pencereden ilgili Cari Hs. seçilir

4. AL(ALICI) firmanın Açılış Değeri tutarı Borç sütununa, SA(SATICI) firmanın Açılış Değeri tutarı Alacak sütununa girilir

5. Kaydet-Kapat
KONU: CARİ HESAP VİRMAN FİŞİ VE DEKONT İŞLEMLERİ
· Cari Hesap Virman Fişi İşlemi
1. Cari Hs. Menüsü- Cari Hesap İşlemleri-Cari Hesap Fişleri

2. Pencerenin alt kısmından Virman Fişi seçilir -Sağ tuş Ekle tıklanır

3. Cari Hs. Kartları sütununa tıklanır-Ekrana gelen pencereden ilgili Cari Hesaplar seçilir

4. AL(ALICI) firmanın Alacak sütununa, SA(SATICI) firmanın Borç sütununa ilgili tutar girilir

5. Kaydet-Kapat

· Borç Dekontu Ve Alacak Dekontu İşlemleri
1. Cari Hs. Menüsü- Cari Hesap İşlemleri-Cari Hesap Fişleri

2. Pencerenin alt kısmından işlemin türüne göre Borç Dekontu (Mal Satışlarında düzenlenir) veya Alacak Dekontu (Mal Alışlarında düzenlenir) seçilir -Sağ tuş Ekle tıklanır.
3. Cari Hs. Kartları sütununa tıklanır-Ekrana gelen pencereden ilgili Cari Hesaplar seçilir

4. AL(ALICI) firmanın Borç sütununa, SA(SATICI) firmanın Alacak sütununa ilgili tutar girilir

5. Kaydet-Kapat

KONU: SERBEST MESLEK MAKBUZU DÜZENLEME VE GİDER PUSULASI DÜZENLEME İŞLEMLERİ
· Serbest Meslek Makbuzu Düzenleme İşlemi:
1. Kasa Menüsü-Kasa İşlemleri tıklanır
2. Sağ tuş Ekle tıklanır- İşlemler

3. Sağ tuş Ekle tıklanır -Kasa İşlemleri / Alınan Serbest Meslek Makbuzu seçilir-

4. SMMM’in ismi ve adresi yazılır / Stopaj Oranı (%20) ve Kdv (%18) yazılır 

5. BRÜT TUTAR satırına miktar yazılır / Herhangi bir satıra tıklanır NET ÜCRET bulunur 

· 6. Kaydet-Kapat

· Gider Pusulası Düzenleme İşlemi:
1. Kasa İşlemleri Menüsü-Kasa İşlemleri tıklanır

2. Sağ tuş Ekle tıklanır- İşlemler

3. Sağ tuş Ekle tıklanır -Kasa İşlemleri / Gider Pusulası seçilir

4. Pusulada işi yapanın ismi ve adresi yazılır.

5. Pusula Bilgileri bölümünde, Hizmet Tipi seçilir. 
Hizmet Tipinde Stopaj Oranı (%10) / Mal Tipinde Stopaj Oranı (%5)  yazılır 

6. Toplam Satıra Brüt Tutar yazılır / Herhangi bir satıra tıklanır NET TUTAR bulunur 

7. Kaydet-Kapat
KONU: BANKAYA PARA YATIRMA VE BANKADAN PARA ÇEKME İŞLEMLERİ
· Bankaya Para Yatırma Veya Bankadan Para Çekme İşlemleri:
1. Kasa Menüsü-Kasa İşlemleri Tıklanır -Sağ Tuş Ekle Tıklanır- İşlemler
2. Sağ Tuş Ekle Tıklanır- Banka İşlemleri – İşlem türüne göre ‘‘Bankadan Çekilen’’ Veya ‘‘Bankaya Yatırılan’’ Seçeneklerinden Uygun Olan Tıklanır 
3. Tarih Girilir
4. Banka Hesap Kodu’na Tıklanır-Banka Kartları Ekranında İlgili Banka Kodu Tıklanır
5. Banka Hesapları Penceresinde Vtm-Vadesiz Ticari Mevduat Seçilir- Borç Sütununa Tutar Yazılır
6. Kaydet-Kapat
KONU:  BANKA HAVALE VE VİRMAN İŞLEMLERİ
· Gelen Havale İşlemi: Alıcı firmanın Ana firmaya olan borcuna karşılık ana firmanın banka hesabına yaptığı havaledir.
1. Banka Menüsü-Banka Fişleri- Pencerenin alt kısmından (03)-Gelen Havale/EFT seçilir

2. Sağ tuş Ekle tıklanır- Tarih girilir 

3. Banka Hesap Kodu’na tıklanır-Banka kartları penceresinde Hesaplar tıklanır

4. İlgili Bankanın Vadesiz Ticari Mevduatı seçilir – Aynı satırda Tab tuşuyla Cari Hs. Koduna gelinir ve tıklanır ve (AL) ALICI Firma seçilir
5. Tutar sütununa miktar yazılır
6. Kaydet-Kapat

· Gönderilen Havale İşlemi: Ana firmanın Satıcı firmaya olan borcuna karşılık ana firmanın banka hesabından yapılan havaledir.

1. Banka Menüsü-Banka Fişleri- Pencerenin alt kısmından (04)-Gönderilen Havale/EFT seçilir

2. Sağ tuş Ekle tıklanır- Tarih girilir 

3. Banka Hesap Kodu’na tıklanır-Banka kartları penceresinde Hesaplar tıklanır

4. İlgili Bankanın Vadesiz Ticari Mevduatı seçilir – Aynı satırda Tab tuşuyla Cari Hs. Koduna gelinir ve tıklanır ve (SA) SATICI Firma seçilir

5. Tutar sütununa miktar yazılır

6. Kaydet-Kapat
· Banka Virman Fişi
1. Banka Menüsü-Banka Fişleri- Pencerenin alt kısmından Banka Virman Fişi seçilir

2. Sağ tuş Ekle tıklanır 

3. Banka Hesap Kodu’na tıklanır-Banka kartları penceresinde ilgili banka hesapları seçilir Virman fişine aktarılır
4. Para girişi olan Bankanın Borç Sütununa, Para çıkışı olan Bankanın Alacak Sütununa tutar yazılır.
5. Kaydet-Kapat

KONU: CARİ HESAP TAHSİLAT , CARİ HESAP ÖDEME İŞLEMLERİ
· Kasa Cari Hesap Tahsilat İşlemi ve Cari Hesap Ödeme İşlemi
1. Kasa İşlemleri Menüsü-Kasa İşlemleri tıklanır- Sağ tuş Ekle tıklanır

2. İşlemler - Sağ tuş Ekle tıklanır

3. Cari Hesap İşlemleri / Cari Hesap Tahsilat veya Cari Hesap Ödeme seçilir (İşlem türüne göre seçim yapılır).
4. Tutar satırına tutar girilir

5. Kaydet-Kapat

KONU: STOK, SİPARİŞ, İRSALİYE VE FATURA İŞLEMLERİ
· STOKLAR 

· Stokların Girişi 

1. Stok Menüsü- Diğer Malzemeler seçilir

2. Pencerenin alt kısmından Ticari Mal seçilir -Sağ tuş Ekle tıklanır

3. Malın Kodu ve Malın Adı girilir.

4. Kaydet-Kapat

· Stokların Devir İşlemleri Girişi 

1. Stok Menüsü- Diğer Malzeme Fişleri seçilir

2. Pencerenin alt kısmından (14)-Devir Fişi Seçilir -Sağ tuş Ekle tıklanır

3. Kodu sütununa tıklanır-İlgili Mal seçilir-Devir sütununa miktar yazılır

4. Kaydet-Kapat

· Stokların Alış Fiyatı Girişi 

1. Stok Menüsü- Malzemeler- Malın Üzerinde Sağ Tuş tıklanır

2. Alış Fiyatı seçilir- Sağ tuş Ekle tıklanır

3. Verilen birim fiyatı, Birim Fiyatı satırına yazılır  

4. Kaydet-Kapat

· Stokların Satış Fiyatı Girişi 

1. Stok Menüsü- Malzemeler- Malın Üzerinde Sağ Tuş tıklanır

2. Satış Fiyatı seçilir- Sağ tuş Ekle tıklanır

3. Verilen birim fiyatı, Birim Fiyatı satırına yazılır  

4. Kaydet-Kapat

· SİPARİŞLER :Siparişler ikiye ayrılır:
1. SATIN ALMA SİPARİŞİ (Verilen Siparişler); Mal alımı için Satıcı firmaya Ana Firma(Sizin kurduğunuz firma) tarafından verilen sipariş türüdür.               
2. SATIŞ SİPARİŞİ (Alınan Siparişler); Mal satışı için Alıcı firmadan Ana Firma(Sizin kurduğunuz firma) tarafından alınan sipariş türüdür.               
· Satın Alma Siparişi (Verilen Sipariş) Kaydı İşlemi:

1. Stok Menüsü- SATIN ALMA SİPARİŞLERİ seçilir - Sağ Tuş Ekle tıklanır

2. Cari Hs. Kodu’na tıklanır-SATICI Firma seçilir

3. Malzemelere tıklanır- Siparişi verilen Mal türü veya türleri seçilir -Adet sütununa miktar veya miktarları yazılır 

4. Kaydet-Kapat

NOT: Firma tanımlarken onay vermeyi unutursak eğer Açıklama Üzerinde Sağ Tuş tıklanır/ Onay Bilgisi tıklanır-Sevkedilebilir seçilir. 
·  Satış Siparişleri (Alınan Sipariş) Kaydı İşlemi:

1. Stok Menüsü- SATIŞ SİPARİŞİLERİ seçilir - Sağ Tuş Ekle tıklanır

2. Cari Hs. Kodu’na tıklanır-ALICI Firma seçilir

3. Malzemelere tıklanır- Siparişi alınan Mal türü veya türleri seçilir -Adet sütununa miktar veya miktarları yazılır 

4. Kaydet-Kapat

NOT: Firma tanımlarken onay vermeyi unutursak eğer Açıklama Üzerinde Sağ Tuş tıklanır/ Onay Bilgisi tıklanır-Sevkedilebilir seçilir. 

· İRSALİYELER- İrsaliyeler ikiye ayrılır:
1. SATIN ALMA İRSALİYESİ; Mal alımı için düzenlenen irsaliye türüdür.               

2. SATIŞ İRSALİYESİ ; Mal satışı için düzenlenen irsaliye türüdür.     
· Satın Alma İrsaliyesi Düzenleme İşlemi :
       1. Stok Menüsü- SATIN ALMA İrsaliyesi tıklanır
       2. Pencerenin alt kısmından (01)- Mal Alım İrsaliyesi seçilir- Sağ Tuş Ekle tıklanır

       3. Cari Hs. Kodu tıklanır- SATICI firma seçilir

       4. Kodu sütunu üzerinde Sağ Tuş tıklanır-Sipariş Fişi Aktar seçilir. 

       5. Ekrana gelen pencerede Siparişler Seç tıklanır

       6. Sipariş Çağırma penceresinde ilgili siparişin sol yanına Tik Atılır-Aktar- Kaydet tıklanır

       7. Kaydet-Kapat
· Satış İrsaliyesi Düzenleme İşlemi :
       1. Stok Menüsü- Satış İrsaliyesi tıklanır

       2. Pencerenin alt kısmından (08)- Toptan Satış İrsaliyesi seçilir- Sağ Tuş Ekle tıklanır

       3. Cari Hs. Kodu tıklanır- ALICI firma seçilir

       4. Kodu sütunu üzerinde Sağ Tuş tıklanır-Sipariş Fişi Aktar seçilir. 

       5. Ekrana gelen pencerede Siparişler Seç tıklanır

       6. Sipariş Çağırma penceresinde ilgili siparişin sol yanına Tik Atılır-Aktar- Kaydet tıklanır

       7. Kaydet-Kapat

· FATURALAR- ikiye ayrılır:
1. Kapalı Fatura; Peşin mal alımı veya satışı için düzenlenen fatura türüdür.               

2. Açık Fatura; Veresiye(çek, senet vb) mal alımı veya satışı için düzenlenen fatura türüdür.                                                     
· Kapalı Fatura Düzenleme İşlemleri:
* Peşin Mal Alım Faturası Düzenleme İşlemi:

1. Kasa Menüsü- Kasa İşlemleri-Sağ tuş Ekle tıklanır

2. Faturalar-Satın Alma Faturası seçilir-Sağ tuş Ekle tıklanır

3. Cari Hs. Kodu tıklanır- SATICI firma seçilir

4. Kodu sütunu üzerinde Sağ Tuş tıklanır- İrsaliye Aktar seçilir. 

5. Ekrana gelen İrsaliyeler penceresinde Tamam tıklanır

6. Aktarılacak İrsaliye Listesinde İlgili irsaliyenin sol yanına Tik Atılır-Kabul tıklanır

7. Kaydet-Kapat
* Peşin Mal Satış Faturası Düzenleme İşlemi:
1. Kasa Menüsü- Kasa İşlemleri Sağ tuş Ekle tıklanır-İşlemler Sağ tuş Ekle tıklanır
2. Faturalar- Toptan Satış Faturası seçilir-Sağ tuş Ekle tıklanır

3. Cari Hs. Kodu tıklanır- ALICI firma seçilir

4. Kodu sütunu üzerinde Sağ Tuş tıklanır- İrsaliye Aktar seçilir. 

5. Ekrana gelen İrsaliyeler penceresinde Tamam tıklanır

6. Aktarılacak İrsaliye Listesinde İlgili irsaliyenin sol yanına Tik Atılır-Kabul tıklanır

7. Kaydet-Kapat

· Açık Fatura Düzenleme İşlemleri:
* Veresiye Mal Alım Faturası Düzenleme İşlemi:

1. Fatura Menüsü- Alım Faturası tıklanır

2. Pencerenin altından (01)-Mal Alım Faturası seçilir-Sağ tuş Ekle tıklanır

3. Cari Hs. Kodu tıklanır- SATICI firma seçilir

4. Kodu sütunu üzerinde Sağ Tuş tıklanır- İrsaliye Aktar seçilir. 

5. Ekrana gelen İrsaliyeler penceresinde Tamam tıklanır

6. Aktarılacak İrsaliye Listesinde İlgili irsaliyenin sol yanına Tik Atılır-Kabul tıklanır

7. Kaydet-Kapat

veya Kısa Yoldan Şu Şekilde de Düzenlenebilir:

1. Satın Alma İrsaliyesi açılmadan üzerinde Sağ tuş Ekle tıklanır

2. Ekrana gelen kısayol menüsünden ‘‘FATURALA’’ seçilir-

3. Ekrana gelen pencerede hiçbir şey yazılmadan Kaydet tıklanır

* Veresiye Mal Satış Faturası Düzenleme İşlemi:

1. Fatura Menüsü- Satış Faturası tıklanır

2. Pencerenin altından (08)-Toptan Satış Faturası seçilir-Sağ tuş Ekle tıklanır

3. Cari Hs. Kodu tıklanır- ALICI firma seçilir

4. Kodu sütunu üzerinde Sağ Tuş tıklanır- İrsaliye Aktar seçilir. 

5. Ekrana gelen İrsaliyeler penceresinde Tamam tıklanır

6. Aktarılacak İrsaliye Listesinde İlgili irsaliyenin sol yanına Tik Atılır-Kabul tıklanır

7. Kaydet-Kapat

veya Kısa Yoldan Şu Şekilde de Düzenlenebilir:

1. Satış İrsaliyesi açılmadan üzerinde Sağ tuş Ekle tıklanır

2. Ekrana gelen kısayol menüsünden ‘‘FATURALA’’ seçilir

3. Ekrana gelen pencerede hiçbir şey yazılmadan Kaydet tıklanır
KONU: ÇEK VE SENET İŞLEMLERİ
Muhasebe açısından çekler ikiye ayrılır.

1. Müşteri çekleri: Alıcılardan olan alacağa karşılık alınan çeklerdir. Bu çeklere “Alınan Çekler”, “Alacak Çekleri”, “Müşteri Çekleri” gibi isimler verilir.
2. Firma çekleri: Satıcılara borca karşılık düzenlenip verilen, bedeli Ana firmanın banka hesabından çekilecek olan çeklerdir. Bu çeklere “Verilen Çekler”, “Borç Çekleri”, “Firma Çekleri” gibi isimler verilir.
· Müşteri Çeki Girişi Kayıt İşlemi : Alıcı Firmaya çek karşılığında mal satıldığında kullanılır.

1. Çek ve Senetler Menüsü- Bordrolar tıklanır
2. Pencerenin alt kısmından/ (01)-Çek Girişi tıklanır, Sağ tuş Ekle tıklanır.

3. Bordro tarihi girilir.

4. Cari Hs. Kodu tıklanır-Cari Hs. penceresinden ALICI Firma seçilir.

5. No da sağ tuş tıklanır, Müşteri Çeki seçilir.

6. Vade ve Tutar girilir- Kaydet-Kapat

· Müşteri Çekinin Satıcı Firmaya Cirosu Kayıt İşlemi: Satıcı firmadan mal alırken eldeki müşteri çeki

verildiğinde kullanılır.
1. Çek ve Senetler Menüsü- Bordrolar tıklanır

2. Pencerenin alt kısmından/ (03)- Çek Çıkış (Cari Hesaba) seçilir-Sağ tuş Ekle tıklanır.

3. Bordro tarihi girilir

4. Cari Hs. Kodu tıklanır-Cari Hs. penceresinden SATICI Firma seçilir.

5. No da sağ tuş tıklanır- Ciro tıklanır
6. Müşteri Çekleri penceresinden ilgili çekin sol yanına Tik atılır- Aktar tıklanır

7. Kaydet- Kapat

· Müşteri Çekinin Bankaya Tahsili Kayıt İşlemi: Alıcı firmadan alınan çekin bankaya tahsile verildiğinde

kullanılır. 
1. Çek Senetler Menüsü- Bordrolar tıklanır

2. Pencerenin alt kısmından/ (05)- Çek Çıkış (Banka Tahsil) seçilir-Sağ tuş Ekle tıklanır.

3. Hs. Kodu tıklanır- İlgili banka seçilir

4. No da sağ tuş tıklanır- Bankaya Çıkış seçilir
5. Müşteri Çekleri penceresinden ilgili çekin solundaki kutuya Tik atılır- Aktar tıklanır

6. Kaydet- Kapat

· Müşteri Çekinin Elden Tahsili (Peşin Tahsil) Kayıt İşlemi:
1. Kasa Menüsü- Kasa İşlemleri Sağ tuş Ekle tıklanır-İşlemler Sağ tuş Ekle tıklanır

2. Çek Senet İşlemleri- Çek Tahsili seçilir

3. Tarih girilir,

4. No’da sağ tıklanır-Çekler seçilir
5. Müşteri Çeklerinden ilgili çek seçilir, solundaki kutuya tik atılır. Aktar tıklanır.

6. Kaydet-Kapat tıklanır.

· Firma Çekinin (Verilen Çekin) Kayıt İşlemi: Satıcı firmadan çek karşılığında mal alındığında kullanılır.

1. Çek ve Senetler Menüsü- Bordrolar tıklanır

2. Pencerenin alt kısmından/(03)-Çek Çıkış tıklanır, Sağ tuş Ekle tıklanır
3. Bordro tarihi girilir-Banka Kodu tıklanır, ilgili banka seçilir

4. Cari Hs. Kodu tıklanır-Cari Hs. penceresinden Satıcı Firma seçilir.

5. No da sağ tıklanır, Kendi Çekimiz tıklanır
6. Kendi Çekimiz penceresinde vade, Tutar girilir

7. Kaydet-Kapat

· Firma Çekinin (Verilen Çekin) Banka Hesabımızdan Ödenmesi Kayıt İşlemi:

1. Çek ve Senetler Menüsü- Bordrolar tıklanır

2. Pencerenin alt kısmından- (11)-İşlem Bordrosu (Kendi Çekimiz) seçilir, tıklanır- Sağ tuş Ekle tıklanır
3. Açılan pencerede “2.Müşteride Tahsil”i seçilir.

4. Bordro tarihi girilir

5. No’da sağ tıklanır- Açılan pencerede “Çekler”  tıklanır
6. Kendi çekimiz penceresinde çekin solundaki kutuya Tik atılır-Aktar tıklanır.

7. Kaydet-Kapat

Muhasebe açısından senetler ikiye ayrılır.

1. Müşteri Senetleri : Alıcılardan olan alacağımıza karşılık aldığımız senetlerdir. Bu senetlere “Alınan Senetler”, “Alacak Senetleri”, “Müşteri Senetleri” gibi isimler verilir. Karşılaştığımız bir senedin müşteri senedi olduğunu anlamak için, borçlusuna bakarız, borçlusu bizim firmamız değilse müşteri senedidir. 
2. Firma Senetleri: Borcumuza karşılık düzenleyip verdiğimiz, bedelini daha sonraki bir zamanda ödeyeceğimiz senetlerdir. Bu senetlere “Verilen Senetler”, “Borç Senetleri”, “Firma Senetleri” gibi isimler verilir. Senedin borçlusuna bakarız, bizim firmamız ise bu tür senetler firma senedidir. 
· Müşteri Senedi Girişi Kayıt İşlemi: Alıcı Firmaya senet karşılığında mal satıldığında kullanılır.

1. Çek ve Senetler Menüsü- Bordrolar tıklanır

2. Pencerenin alt kısmından/ (02)-Senet Girişi tıklanır, Sağ tuş Ekle tıklanır.

3. Bordro tarihi girilir.

4. Cari Hs. Kodu tıklanır-Cari Hs. penceresinden Alıcı Firma seçilir.

5. No da sağ tıklanır, Müşteri Senedi seçilir.

6. Borçlu, Vade, Seri No, Tutar girilir- Kaydet-Kapat

· Müşteri Senedinin Satıcıya Firmaya Cirosu Kayıt İşlemi: Satıcı firmadan mal alındığında eldeki müşteri

senedi verildiğinde kullanılır.

1. Çek ve Senetler Menüsü- Bordrolar tıklanır

2. Pencerenin alt kısmından/ (04)- Senet Çıkış (Cari Hesaba) seçilir-Sağ tuş Ekle tıklanır.

3. Bordro tarihi girilir

4. Cari Hs. Kodu tıklanır-Cari Hs. penceresinden Satıcı Firma seçilir.

5. No da sağ tıklanır- Ciro tıklanır
6. Müşteri senetleri penceresinden ilgili senedin sol yanına Tik atılır- Aktar tıklanır

7. Kaydet- Kapat

· Müşteri Senedinin Bankaya Tahsili Kayıt İşlemi: Alıcı firmadan alınan senedin bankaya tahsile

verildiğinde kullanılır.

1. Çek ve Senetler Menüsü- Bordrolar tıklanır

2. Pencerenin alt kısmından/ (06)- Senet Çıkış (Banka Tahsil) seçilir-Sağ tuş Ekle tıklanır.

3. Hs. Kodu tıklanır- İlgili banka seçilir

4. No da sağ tuş tıklanır- Bankaya Çıkış seçilir
5. Müşteri Senetleri penceresinden ilgili senedin solundaki kutuya Tik atılır- Aktar tıklanır

6. Kaydet- Kapat

· Müşteri Senedi Elden Tahsili (Peşin Tahsil) Kayıt İşlemi:
1. Kasa Menüsü- Kasa İşlemleri Sağ tuş Ekle tıklanır-İşlemler Sağ tuş Ekle tıklanır

2. Çek Senet İşlemleri- Senet Tahsil seçilir

3. Tarih girilir,

4. No’da sağ tıklanır- Senetler seçilir

5. Müşteri senetlerinden ilgili senet seçilir, solundaki kutuya Tik atılır- Aktar tıklanır.

6. Kaydet-Kapat tıklanır.

· Firma Senedinin (Verilen Senedin) Kayıt İşlemi: Satıcı firmadan senet karşılığında mal alındığında
kullanılır.
1. Çek ve Senetler Menüsü- Bordrolar tıklanır

2. Pencerenin alt kısmından/(04)- Senet Çıkış tıklanır, Sağ tuş Ekle tıklanır
3. Bordro tarihi girilir

4. Cari Hs. Kodu tıklanır-Cari Hs. penceresinden Satıcı Firma seçilir.

5. No da sağ tıklanır, Borç Senedimiz tıklanır
6. Borç Senedimiz penceresinde vade, Tutar girilir

7. Kaydet-Kapat
· Firma Senedinin (Verilen Senedin) Ödeme Kayıt İşlemi:
1. Kasa Menüsü- Kasa İşlemleri Sağ tuş Ekle tıklanır-İşlemler Sağ tuş Ekle tıklanır

2. Çek Senet İşlemleri- Senet Ödeme seçilir

3. Tarih girilir,

4. No’da sağ tıklanır- Senetler seçilir

5. Firma senetlerinden ilgili senet seçilir, solundaki kutuya Tik atılır- Aktar tıklanır.

6. Kaydet-Kapat tıklanır.

ÖRNEK UYGULAMA-1: Aşağıdaki uygulama örneğinde yanıtlar her sorunun altında verilmiştir. Üzerine tıklayıp vurguyu kaldırmanız yeterli olacaktır.

Adınızla hafta sonlarıda çalışan Kdv Oranı:%8 olan bir firma kurunuz.

……………….İşletmesinin açılış değerleri

100- MERKEZ
KASA

  7000 TL (Borç)
102- AKBANK (Hs. No:4445)

15000 TL (Borç)

120- YONCA TİCARET (AL)

  3000 TL (Borç)
320- LALE TİCARET (SA)

  4000 TL (Alacak)

Stoklar

Alış Fiyatı                  Satış Fiyatı

Devir


153.01–Gömlek
25 TL

     
50 TL


25 Adet
              

153.02–Pantolon
45 TL


90 TL


15 Adet


· Yukarıdaki tanımlama işlemleri Ana Kayıt Kartlardan ilgili menü tıklanarak yapılır. 

· Açılış işlemleri ilgili menü tıklanarak Açılış ifadelerinden yapılır. 

· Stok Devir İşlemleri Stok Menüsü-Diğer Malzeme Fişleri 14-Devir Fişi
· Stok Fiyatları ise stokların üzerinde sağ tuş kullanılarak  işlem türüne göre Satın Alma Fiyatı ve Satış Fiyatı seçilerek gerçekleştirilir.
 Yapılan İşlemler:

1. 09.05’de, Yonca Ticaret’ten 10 adet gömlek siparişi alınmıştır. Siparişi alınan malın irsaliyesi düzenlenmiştir. Satılan malın fatura bedeli peşin tahsil edilmiştir. 

· Stok Menüsü/ Satış Siparişi 

· Stok Menüsü / Satış İrsaliyesi

· (Kapalı Ft) Kasa Menüsü / Toptan Satış Faturası 

2. 11.05’de, Lale Ticaret’e 20 adet pantolon siparişi verilmiştir. Siparişi verilen malın irsaliyesi düzenlenmiştir. Fatura bedeli için çek verilmiştir. 

· Stok Menüsü/  Satın Alma Siparişi

· Stok Menüsü / Satın Alma İrsaliyesi 

· (Açık Ft) Fatura Menüsü/  Mal Alım Faturası veya  Satış İrsaliyesi üzerinde Sağ Tuş / Faturala

· Çek-Senet Menüsü- Bordrolar/ 03- Çek Çıkış (Cari Hesaba)

3. 18.05’de, SMMM Selim Can’a Nisan ayı muhasebe ücreti olarak brüt 650 TL ödenmiştir.

· Kasa Menüsü- Kasa İşlemleri-Alınan Serbest Meslek Makbuzu 

4. 23.05’de, Akbank’a 2000 TL yatırılmıştır.

· Kasa Menüsü- Kasa İşlemleri-Banka İşlemleri-Bankaya Yatırılan 

5. 25.05’de, verilen çek bedelinin alacaklı Lale ticaret tarafından hesabımızdan çekildiği bankadan gelen

ekstrede görülmüştür.

· Çek-Senet Menüsü -Bordrolar -11-İşlem Bordrosu(Kendi Çekimiz)

6. 30.05’de, Yonca Ticaret banka hesabımıza 1000 TL göndermiştir.

· Banka İşlemleri Menüsü -Banka Fişleri-Gelen Havale 
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